
 

Im Evangelischen Kirchenamt in Sulingen 
ist im Rahmen einer Elternzeitvertretung eine Stelle in der  

Finanzbuchhaltung in Teilzeit, gerne auch in Vollzeit (38,5 Wochenstunden) als  
 

 

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)  

 oder Steuerfachgehilfin (m/w/d)  
 
 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt zunächst befristet für die Dauer von einem Jahr zu besetzen.  

 

Als Kirchenamt unterstützen wir in vielfacher Weise kirchliche Körperschaften sowie zahlrei-

chen Einrichtungen und Werke, wie zum Beispiel Kindertagesstätten, Beratungsstellen oder 
ambulanten und teilstationäre Pflegeeinrichtungen. Zur Unterstützung unseres Teams in Su-
lingen suchen wir eine engagierte und teamorientierte Persönlichkeit. 
 

Ihre Aufgaben umfassen: 
 selbständiges Prüfen, Kontieren und Buchen sämtlicher Geschäftsvorfälle  

(Kreditoren, Debitoren, Sachkonten, Rechnungsabgrenzungen, etc.) 

 Reisekosten- und Zahlstellenabrechnungen 
 Abrechnung von Konzerten, Freizeiten u.ä.   

 

Wir freuen uns, wenn Sie: 

 über eine Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) oder über eine gleichwerti-
ge kaufmännische Ausbildung bzw. als Steuerfachgehilfin (m/w/d) verfügen 

 systematisch, strukturiert denken und Freude am Arbeiten mit Zahlen haben 

 Teamfähigkeit und Eigeninitiative zeigen 
 sicher im Umgang mit gängigen EDV-Programmen sind 

 

Wir bieten: 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem Team aus Fachleuten und Quereinsteigern 
 eine fundierte Einarbeitung auf einen modern eingerichteten Arbeitsplatz  
 ein angenehmes Arbeitsklima mit flexiblen Arbeitszeiten 

 eine attraktive Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst 
der Länder (Entgeltgruppe 6 TV-L) 

 eine betriebliche Altersvorsorge und ein Gesundheitsangebot 
 

Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen Mit-
arbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten und im 
beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fördern.  

 
Haben Sie Interesse? Dann bewerben Sie sich!  
Richten Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen an das Kir-

chenamt in Sulingen, Südstraße 23 in 27232 Sulingen 

(ka.sulingen@evlka.de).  

 
Weitere Infos finden Sie auch auf unserer Internetseite 

www.kirchenamt.sulingen.de/stellenausschreibungen 
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http://www.kirchenamt.sulingen.de/stellenausschreibungen

