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EVANGELISCHES KIRCHENAMT

Das Evangelische Kirchenamt in Sulingen

stellt zum nachstmadglichen Zeitpunkt

einen Verwaltungsangestellten (m/w/d)

fur eine unbefristete halbe Stelle (19,25 Wochenstunden) ein. Die Anzahl der Kinderta-
gesstatten in unserer evangelisch-lutherischen Tragerschaft ist in den vergangenen Jah-
ren stark gewachsen. Zur Unterstiitzung des Teams der Kindertagesstattenverwaltung
suchen wir deshalb eine engagierte und verantwortungsbewusste Persdnlichkeit.

Ihre Aufgaben umfassen unter anderem:

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten in der Zuarbeit zur Geschaftsfiihrung
Berechnung und Einzug von Elternbeitragen

Unterstlitzung im Finanzcontrolling

Beantragung und Abrechnung von Fordermitteln

Vorbereitung von Auswertungen und Statistiken

Wir freuen uns, wenn Sie

e Uber eine Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder Uber eine kauf-
mannische Ausbildung verfligen,

eine gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift haben,

selbststandig und strukturiert arbeiten,

sicher mit Word, Excel und Outlook umgehen,

eine kundenorientierte und wertschatzende Kommunikation pflegen und

gerne in einem multiprofessionellen Team arbeiten.

Wir bieten

eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem Team, das sich auf Sie freut,
eine unbefristete Anstellung mit 19,25 Wochenstunden,

« eine leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den Tarifvertrag fir den Offentli-
chen Dienst der Lander (Entgeltgruppe 6 TV-L),

e betriebliche Altersvorsorge und ein Gesundheitsangebot

o flexible Arbeitszeiten an einem modernen Arbeitsplatz.

Wir setzen ein loyales Verhalten gegentliber der evangelischen Kirche voraus. Von allen
Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Pragung unserer Kirche achten
und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und férdern.

Haben Sie Interesse?

Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 12. Marz 2021. Weitere Infos zu uns und unseren Kinder-
tagesstatten finden Sie auf den Internetseiten www.kirchenamt-sulingen.de; www.kitaverband-
diepholz und www.kitaverband-syke-hoya.de.

Kirchenamt in Sulingen

Herrn Marc-Tell Schimke
SldstraBe 23 in 27232 Sulingen
E-Mail: ka.sulingen@evlka.de
Tel.: 04271 -95650
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